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DLAB ARQUITECTURA Y URBANISMO S.A.S 

CON NIT. 901131700-8 

 

CERTIFICA 

 
Que el Señor Stevenson Valdivieso Castañeda, identificado con N° de cedula 1.144.060.661 de la ciudad de 

Cali, se encontró vinculado en la compañía desde el 01 de diciembre de 2023 hasta el 31 de 

diciembre de 2024, bajo la modalidad de prestación de servicios profesionales, desempeñando el cargo 

de Analista Contable y Asesor Tributario en diferentes proyectos y procesos desarrollados por la entidad. 

 
El contratista ejecutó y cumplió con todos los compromisos establecidos. 

 
Para constancia del certificado, se firma en Santiago de Cali al primer (01) día del mes de febrero de 

2025. 

 
 
 
 
 
 
 

 
Atentamente; 

 
 
 

 

 

Arq. Luis Enrique Gonzalez A. 

C.C.: 1.144.049.685 

DLAB – Arquitectura y Diseño 
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EL SUSCRITO DIRECTOR REGIONAL (E) DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

HACE CONSTAR 

Que el (la) señor(a) STEVENSON VALDIVIESO CASTAÑEDA, identificado (a) con cédula de 
ciudadanía No. 1.144.060.661 de Cali, celebró con EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
SENA, el (los) siguiente(s) contrato(s) de prestación de servicios personales regulados por la Ley 80 
de 1993 (Estatuto General de Contratación de la Administración Pública), modificada por la Ley 
1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y sus demás decretos o normas reglamentarias, como se 
describe a continuación: 

1. Número y Fecha del Contrato: 002917 del 10 de diciembre de 2013. 

Objeto: Prestación de Servicios Personales de carácter temporal para realizar en la Coordinación 
de Formación Profesional, los procesos de atención de usuarios internos y externos, tramites 
documentales, y soportes de proceso del área a contratar Regional Valle. 

Plazo: Veinte (20) días, contados a partir de la fecha de inicio del contrato sin exceder el 31 de 
diciembre de 20132. 

Fecha de Inicio de Ejecución: Diez (10) de diciembre de 2013. 

Fecha de Terminación de Contrato: Treinta y Uno (31) de diciembre de 2013. 

Término de ejecución: Veintiún (21) días. 

Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y fiscales, es (o fue) máximo de 
Novecientos Treinta y Siete Mil Trescientos Pesos ($937.300,00). 

Obligaciones Específicas del Contrato: 

1 Manejo de las Tablas Documentales, establecidas por la Entidad para el manejo de los 
documentos Institucionales. 
2. Organizar preparar y alistar la información documental de los expedientes que están ubicados en 
la Oficina Jurídica y la Coordinación de Relaciones Corporativas. 
3. Organización de expedientes aplicando la normatividad establecida por el SENA, para este 
proceso. 
4. Mantener actualizado los diferentes sistemas y aplicativos si así se requiere para la adecuada 
organización documental que se maneje. 
5. Realizar el seguimiento a la documentación que se requiera y que sean parte de los archivos 
manejados por las dependencias. 
6. Teniendo en cuenta el número de expedientes manejados en la oficina Jurídica y la Oficina de 
Relaciones Corporativas, se debe entregar mensualmente el avance de la labor contratada. 
7. Las demás actividades que se requieran y que hagan parte del objeto del contrato. 

2. Número y Fecha del Contrato 	: 000236 del 15 de enero de 2014.  
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Objeto: Prestación de servicios de carácter temporal para realizar en la Dirección Regional del 
Valle, los servicios de Técnicos o Tecnólogos en Administración de Documentos, para realizar la 
Organización de Archivos de las dependencias de la Dirección Regional, lo anterior teniendo en 
cuenta que debemos actualizar los Archivos de la Institución, y aplicando la normatividad que nos 
rige para el manejo de Archivos. 

Plazo: Seis (06) meses, contados a partir de la fecha de inicio del contrato sin exceder el 15 de julio 
de 2014. 

Fecha de Inicio de Ejecución: Dieciséis (16) de enero de 2014. 

Fecha de Terminación de Contrato: Quince (15) de julio de 2014. 

Término de Ejecución: Seis (06) meses. 

Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y fiscales, es (o fue) máximo de Ocho 
Millones Seiscientos Ochenta y Ocho Mil Setecientos Ochenta Pesos ($8'688.780,00). 

Obligaciones Específicas del Contrato: 

1. Manejo de Tablas Documentales, Establecidas por la Entidad para el manejo de los documentos 
Institucionales. 
2. Organizar preparar y alistar la información documental de los expedientes que están ubicados en 
el Archivo Central de la Regional Valle, 	la Oficina Jurídica, Coordinación de Relaciones 
Corporativas, Grupo Mixto, Oficina de Empleo, Formación Profesional, Gestión Humana. 
3. Organización de expedientes aplicando la normatividad establecida por el SENA, para este 
proceso. 
4. Mantener actualizado los diferentes sistemas y aplicativos si así se requiere para la adecuada 
organización documental que se maneje. 
5. Realizar el seguimiento a la documentación que se requiera y que sean parte de los archivos 
manejados por las dependencias. 
6. Teniendo en cuenta el número de expedientes manejados en las oficinas, se debe entregar 
mensualmente el avance de la labor contratada. 
7. Organización, Manejo, Control de documentos, en las oficinas de la Dirección Regional. 
8. Entrega y manejo de documentos con la coordinación de las jefaturas de las oficinas asignadas 
para desarrollar el objeto del contrato. 
9. Las demás actividades que se requieran y que hagan parte del objeto del contrato. 

3. Número y Fecha del Contrato: 002398 del 16 de julio de 2014. 

Objeto: Prestación de servicios de carácter temporal para realizar en la Dirección Regional del 
Valle, los servicios de Técnicos o Tecnólogos en Administración de Documentos, para realizar la 
Organización de Archivos de las dependencias de la Dirección Regional, lo anterior teniendo en 
cuenta que debemos actualizar los Archivos de la Institución, y aplicando la normatividad que nos 
rige para el manejo de Archivos. 

Plazo: Cinco (05) meses y Quince (15) días, contados a partir de la fecha de inicio del contrato sin 
exceder el 31 de diciembre de 2014. 

Fecha de Inicio de Ejecución: Dieciséis (16) de julio de 2014. 
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Fecha de Terminación de Contrato: Treinta y Uno (31) de diciembre de 2014. 

Término de Ejecución: Cinco (05) meses y Quince (15) días. 

Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y fiscales, es (o fue) máximo de Siete 
Millones Seiscientos Diecisiete Mil Quinientos Pesos ($7"617.500,00). 

Obligaciones Específicas del Contrato: 

1. Manejo de Tablas Documentales, Establecidas por la Entidad para el manejo de los documentos 
Institucionales. 
2. Organizar preparar y alistar la información documental de los expedientes que están ubicados en 
el Archivo Central de la Regional Valle, 	la Oficina Jurídica, Coordinación de Relaciones 
Corporativas, Grupo Mixto, Oficina de Empleo, Formación Profesional, Gestión Humana. 
3. Organjzación de expedientes aplicando la normatividad establecida por el SENA, para este 
proceso. 
4. Mantener actualizado los diferentes sistemas y aplicativos si así se requiere para la adecuada 
organización documental que se maneje. 
5. Realizar el seguimiento a la documentación que se requiera y que sean parte de los archivos 
manejados por las dependencias. 
6. Teniendo en cuenta el número de expedientes manejados en las oficinas, se debe entregar 
mensualmente el avance de la labor contratada. 
7. Organización, Manejo, Control de documentos, en las oficinas de la Dirección Regional. 
8. Entrega y manejo de documentos con la coordinación de las jefaturas de las oficinas asignadas 
para desarrollar el objeto del contrato. 
9. Las demás actividades que se requieran y que hagan parte del objeto del contrato. 

4. Número y Fecha del Contrato: 000720 del 21 de enero de 2015. 

Objeto: Prestación de servicios personales de carácter temporal para realizar en la Dirección 
Regional del Valle, los servicios de Técnicos o Tecnólogos en Administración de Documentos, para 
realizar la Organización de Archivos de las dependencias de la Dirección Regional, lo anterior 
teniendo en cuenta la actualización y cumplimiento de la Organización de los Archivos de la 
Institución. 

Plazo: Once (11) meses y Diez (10) días, contados a partir de la fecha de inicio del contrato sin 
exceder el 31 de diciembre de 2015. 

Fecha de Inicio de Ejecución: Veintidós (22) de enero de 2015. 

Fecha de Terminación de Contrato: Treinta y Uno (31) de diciembre de 2015. 

Término de ejecución: Once (11) meses y Nueve (09) días. 

Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y fiscales, es (o fue) máximo de Dieciséis 
Millones Ciento Sesenta y Siete Mil Quinientos Sesenta y Siete Pesos ($16'167.567,00). 

Obligaciones Específicas del Contrato: 

1. Manejo de las Tablas Documentales, establecidas por la Entidad para el manejo de los 
documentos Institucionales. 
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2. Organizar preparar y alistar la información documental de los expedientes que están ubicados en 
el Archivo Central de la Regional Valle, 	la Oficina Jurídica, Coordinación de Relaciones 
Corporativas, Grupo Mixto, Formación Profesional, Gestión Humana. 
3. Organización de expedientes aplicando la normatividad establecida por el SENA, para este 
proceso. 
4. Mantener actualizado los diferentes sistemas y aplicativos si así se requiere para la adecuada 
organización documental que se maneje. 
5. Realizar el seguimiento a la documentación que se requiera y que sean parte de los archivos 
manejados por las dependencias. 
6. Teniendo en cuenta el número de expedientes manejados en las oficinas, se debe entregar 
mensualmente el avance de la labor contratada. 
7. Organización, Manejo, Control de documentos, en las oficinas de las áreas asignadas. 
8. Entrega y manejo de documentos con la coordinación de las jefaturas de las oficinas asignadas 
para desarrollar el objeto del contrato. 
9. Las demás actividades que se requieran y que hagan parte del objeto del contrato. 

5. Número y Fecha del Contrato 	: 000847 del 28 de enero de 2016.  

Objeto: Prestación de servicios personales de carácter temporal para realizar en la Dirección 
Regional del Valle, los servicios de Técnicos o Tecnólogos en Administración de Documentos, para 
realizar la Organización de Archivos de las dependencias de la Dirección Regional, lo anterior 
teniendo en cuenta la actualización y cumplimiento de la Organización de los Archivos de la 
Institución. 

Plazo: Once (11) meses, contados a partir de la fecha de inicio del contrato sin exceder el 31 de 
diciembre de 2016. 

Fecha de Inicio de Ejecución: Primero (01) de febrero de 2016. 

Fecha de Terminación de Contrato: Treinta y Uno (31) de diciembre de 2016. 

Término de ejecución: Once (11) meses. 

Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y fiscales, es (o fue) máximo de Dieciséis 
Millones Ciento Sesenta y Dos Mil Ochocientos Diecisiete Pesos ($16"162.817,00). 

Obligaciones Específicas del Contrato: 

1. Manejo de las Tablas Documentales, establecidas por la Entidad para el manejo de los 
documentos Institucionales. 
2. Organizar preparar y alistar la información documental de los expedientes que están ubicados en 
el Archivo Central de la Regional Valle, 	la Oficina Jurídica, Coordinación de Relaciones 
Corporativas, Grupo Mixto, Formación Profesional, Gestión Humana. 
3. Organización de expedientes aplicando la normatividad establecida por el SENA, para este 
proceso. 
4. Mantener actualizado los diferentes sistemas y aplicativos si así se requiere para la adecuada 
organización documental que se maneje. 
5. Realizar el seguimiento a la documentación que se requiera y que sean parte de los archivos 
manejados por las dependencias. 
6. Teniendo en cuenta el número de expedientes manejados en las oficinas, se debe entregar 
mensualmente el avance de la labor contratada. 
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7. Organización, Manejo, Control de documentos, en las oficinas de las áreas asignadas. 
8. Entrega y manejo de documentos con la coordinación de las jefaturas de las oficinas asignadas 
para desarrollar el objeto del contrato. 
9. Las demás actividades que se requieran y que hagan parte del objeto del contrato. 

6. Número y Fecha del Contrato 	: 001987 del 15 de febrero de 2017. 

Objeto: Prestación de servicios personales de carácter temporal de Técnicos o Tecnólogos en 
Administración de Documentos, para realizar en las áreas adscritas a la Dirección Regional la 
Organización de Archivos, teniendo en cuenta la normatividad vigente. 

Plazo: Siete (07) meses, contados a partir de la fecha de inicio del contrato sin exceder el 15 de 
septiembre de 2017. 

Fecha de Inicio de Ejecución: Dieciséis (16) de febrero de 2017. 

Fecha de Terminación de Contrato: Quince (15) de septiembre de 2017. 

Adición: Tres (03) meses y Quince (15) días hasta el 31 de diciembre de 2017. 

Término de ejecución: Diez (10) meses y Quince (15) días. 

Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y fiscales, es (o fue) máximo de Quince 
Millones Ochocientos Ochenta y Seis Mil Quinientos Pesos ($15'886.500,00). 

Obligaciones Específicas del Contrato: 

1. Manejo de las Tablas de Retención Documental establecidas por la entidad para el manejo de los 
documentos institucionales. 
2. Organizar preparar y alistar la información documental, de los expedientes que están ubicados en 
el archivo Central de la Regional del Valle, la oficina Jurídica, Coordinación de Relaciones 
Corporativas, Grupo Mixto, Formación Profesional, Servicio Médico Asistencial, Salud y Seguridad 
en el Trabajo. 
3. Organización de expedientes aplicando la normatividad establecida por el SENA para el proceso 
4. Mantener actualizado los diferentes sistemas y aplicativos si así se requiere para la adecuada 
organización documental que se maneje, 
5. Realizar el seguimiento a la documentación que se requiera y que sean parte de los archivos 
manejados por las dependencias, 
6. Teniendo en cuenta el número de expedientes manejados en las oficinas se debe entregar 
mensualmente el avance de la labor contratada. 
7. Organización, manejo y control de documentos en las oficinas de las áreas asignadas. 
8. Entrega y manejo de documentos con la coordinación de las jefaturas de las oficinas asignadas 
para desarrollar el objeto del contrato. 
9. Las demás que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 

7. Número y Fecha del Contrato: 001700 del 25 de enero de 2018. 

Objeto: Prestación Temporal de servicios personales para apoyar las áreas adscritas a la Dirección 
Regional Valle en los procesos administrativos que desarrollan para el cumplimiento de los 
lineamientos establecidos por la Dirección General. 
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Plazo: Ocho (08) meses, contados a partir de la fecha de inicio del contrato sin exceder el 25 de 
septiembre de 2018. 

Fecha de Inicio de Ejecución: Veintiséis (26) de enero de 2018. 

Fecha de Terminación de Contrato: Veinticinco (25) de septiembre de 2018. 

Adición: Tres (03) meses y Cinco (05) días, hasta el 31 de diciembre de 2018. 

Terminación Anticipada: Treinta y Uno (31) de julio de 2018. 

Cesión: Este contrato fue cedido a partir del Primero (01) de agosto de 2018. 

Término de ejecución: Seis (06) meses y Cinco (05) días. 

Valor Ejecutado: El valor del contrato para todos los efectos legales y fiscales, es (o fue) máximo 
de Once Millones Doscientos Mil Pesos ($11'200.000,00). 

Obligaciones Específicas del Contrato: 

1. Realizar actividades de digitación de la información relacionada con los procesos administrativos. 
2. Atención a funcionarios de la Regional en los trámites inherentes con los procesos atendidos. 
3. Brindar atención personalizada y telefónica y escrita a los funcionarios de la Regional. 
4. Apoyar la gestión de información y documentación relacionada con los procesos que gestiona la 
dependencia. 
5. Apoyar activamente en la organización de los documentos formalizados en el Sistema Integrado 
de Gestión y Autocontrol SIGA. 
6. Proponer y apoyar el desarrollo de acciones que favorezcan la mejora continua de las áreas del 
Despacho. 
7. Apoyar en el archivo y su organización. 
8. Presentar mensualmente informe sobre la ejecución del contrato. 
9. Brindar información precisa a los requerimientos provenientes de clientes internos y externos. 
10. Colaborar en la presentación de informes y documentos manteniendo actualizados los diferentes 
sistemas y aplicativos, atendiendo los requerimientos de los funcionarios, contratista y terceros. 
11. Las demás que se hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 

Se expide a solicitud dellinteresado(a), de acuerdo con la información registrada en el sistema ON 
BASE del SE 141, a los c días de agosto de 2018. 	 Departamento del Valle del CauCa-"I"" 

0000974963 - 3 

GERARDO AUG TO CASTRO MUÑOZ 
Director (E) Regional Valle 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
NIS: 899.999.034-1 
Tel. 431 5800 ext. 22672# 

Proyectó: Belkin Palacio Ca 

VALOR TOTAL DEL ACTO O DOCUMENTO 

3646496# 	 2ston01 5 051:2617 l rn 
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